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CIRCOLARE N. 459

Ai Docenti

Al DSGA

All’Ufficio di Segreteria Studenti
Al Sito Web

OGGETTO: ADEMPIMENTI FINALI DOCENTI A.S. 2024/2025

Tutti i Docenti entro la data dello scrutinio delle singole classi sono tenuti alla consegna presso

I’Ufficio di Segreteria Studenti della seguente documentazione:

- Relazione finale delle proprie classi debitamente firmata;
- Consuntivo delle attivita disciplinari svolte, debitamente firmato anche dagli alunni
Rappresentanti di classe.
L’Ufficio di Segreteria Studenti predisporra una cartella per ogni classe e un elenco dei docenti

del Consiglio di Classe dove sara possibile firmare I’avvenuta consegna.

Inoltre, si raccomanda di registrare e archiviare negli appositi spazi le verifiche scritte
effettuate, che costituiscono documenti ufficiali, da rendersi disponibili, laddove venga richiesto

I’accesso agli atti.

I Coordinatori di classe avranno cura che il Registro dei verbali della classe sia completo,

ordinato e debitamente firmato.

Tutti i Docenti, infine, presenteranno, entro il 20 giugno p.v., presso gli Uffici di Segreteria,

tramite il modulo predisposto e disponibile sul Sito web della scuola, ladomanda di ferie, tenendo
conto che, come da Piano Annuale delle attivita (circ. della DS n. 1 del 02/09/2024), dal 25 al 30
agosto 2025 si svolgeranno gli esami per la sospensione del giudizio e le relative operazioni di
scrutinio.

I format delle Relazioni e dei Consuntivi finali sono disponibili sulla Classroom “Collegio dei

Docenti”. Si confida nella puntuale e fattiva collaborazione di tutti.

La Dirigente Scolastica

Emilia Fracella

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3 c. 2 del D.L. 39/93
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